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WOJEWODZKI URZAD PRACY

o WRRSZAIE

Numer ogloszenia: ZKS — 06/2018
Dyrektor Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie poszukuje kandydatow do pracy na stanowisko: Inspektor

Nazwa komorki organizacyjnej: Wydziat Wdrazania Projektéw Konkursowych, Zespét ds. Projektow Konkurs
RPO WM

Liczba stanowisk: 3
Wymiar etatu: 3/1

Gléwne obowiazki wykonywane na stanowisku:

. Ocena wnioskow o dofinansowanie projektu,
Przygotowanie umow o dofinansowanie projektow i aneksow,
Finansowy i rzeczowy monitoring realizacji projektow i wspotpraca z beneficjentami,
Weryfikacja formalna, merytoryczna oraz finansowa wnioskow beneficjenta o platnosc,
Prowadzenie korespondencji z beneficjentem,
Zbieranie, wpisywanie danych do centralnego systemu teleinformatycznego,
Weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskow o dofinansowanie projektu,
Wspdtpraca przy przygotowywaniu Rocznego Planu Dziafania.

Wymagane wyksztalcenie i staz pracy:
. Wyksztatcenie wyisze,
. Minimum 2 lata stazu pracy.

Wymagania konieczne:
. Bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera (praca w srodowisku Windows, znajomos¢ pakietu MS Office),
. Umiejetnosc zarzadzania zmiang,
. Minimum roczne doswiadczenie w pracy zwigzane] z rozliczaniem wnioskow o ptatnosc iflub ocenie projektow
wspotfinansowanych ze srodkow EFS,
. Znajomosc zagadnien zwigzanych z funduszami europejskimi, w szczegolnosci horyzontalnych,
. Obowigzkowos¢ i silna motywacja do pracy.

Wymagania poizadane:
. Umiejetnosc pracy w stresie i pod presjg czasu.

Warunki pracy na danym stanowisku:
. Praca biurowa, peten etat - 40 godz. tygodniowo, 8 godz. dziennie, jednozmianowa od 8:00 do 16:00.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia o naborze, wskaznik zatrudnier
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnii
niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%. Kandydaci, ktérzy zamierzaja skorzystac z uprawnienia, o ktorym mowe
ust. 2 b ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z poin.
zobowiazani do zlozenia wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii dokumentu potwierdzajacego niepeinospr

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. CVi list motywacyjny,

2. Kwestionariusz osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

3. Oswiadczenia, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 pkt 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych z 21 listopat

(Dz. U. 22016 r., poz. 902):

a). o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

b). o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego
przestepstwo skarbowe (w momencie zatrudnienia zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),

c). ze kandydat cieszy sie nieposzlakowang opinig.

Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztaicenie,

Kserokopie dokumentdw potwierdzajacych zatrudnienie (swiadectwa pracy, zaswiadczenia),

. Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wymagania kwalifikacyjne,

7 Adres e-mail lub numer telefonu (w przypadku braku adresu e-mail), ktory jest niezbedny, by poinformowac o spetn

wymagan formalnych i terminie postepowania kwalifikacyjnego,

ow s
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8. Uswiadczenie Kandydata 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dia celow przeprowadzanedgo nab

Informacje dla kandydatow:

Kandydaci odpowiadajacy na ogtoszenie w kazdym przypadku zobowigzani sg do zfozenia lub przesfania do Woje:
Urzedu Pracy w Warszawie, ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa, w terminie do dnia 21.05.2018 r. wymienionych dol
i oswiadczen, niezbednych do przyjecia oferty. Oferty niezawierajagce kompletu dokumentow lub dostarczone ¢
po wskazanym terminie bedg rozpatrzone negatywnie. Po zakonczeniu procedury naboru wszystkie oferty zostang znis

Mazowsze.
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