Zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia nr 28/2025

z dnia 4.09.2025 .

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Dabrowie Gorniczej

REGULAMIN
przyznawania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

3. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego.

5. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej.

6. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis.

>

ZASADY | WARUNKI PRZYZNANIA DOFINANSOWANIA PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY
W DABROWIE GORNICZE]
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Dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci gospodarczej zwane dalej dofinansowaniem
moze by¢ przyznane:
1. bezrobotnemu,
2. absolwentowi centrum integracji spotecznej (CIS) lub klubu integracji spotecznej (KIS),
3. poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujacemu innej pracy zarobkowej
opiekunowi osoby niepetnosprawnej, zwanemu dalej poszukujgcym pracy opiekunem.

§2
Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ bezrobotny,
ktory na dzien ztozenia wniosku:
1. ma sporzadzony Indywidualny Plan Dziatania, uwzgledniajgcy mozliwos¢ ubiegania sie
o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej,



2. w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wiasnej winy realizacji formy
pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia,

3. nie skorzystat z bezzwrotnych srodkdéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

4. nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktorym mowa w art. 187 ustawy
z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

5. w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

6. nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej,

7. zobowigze sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

8. zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy,

9. w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo skfadania
fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. -
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
W przepisach prawa obcego,

10. nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o jednorazowe Srodki na zatozenie lub przystgpienie
do spotdzielni socjalnej,

11. spetnia warunki do udzielenia pomocy de minimis,

12. w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie ze srodkéw europejskich spetnia

warunki do przyznania dofinansowania z tych srodkow.
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Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ absolwent CIS
lub KIS, ktéry spetnia nastepujgce warunki:
1. nie skorzystat z bezzwrotnych Srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej,
2. nie skorzystat z umorzenia pozyczki, 0 ktorym mowa w art. 187 ustawy
z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,
3. wokresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
4. nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej,
5. zobowigze sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12
miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,



6. zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy,

7. w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
fatszywych oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie
cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,
za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. -
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
W przepisach prawa obcego,

8. nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o jednorazowe $rodki na zatozenie lub przystapienie
do spdtdzielni socjalnej,

9. spetnia warunki do udzielenia pomocy de minimis,

10. w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie ze srodkéw europejskich spetnia
warunki do przyznania dofinansowania z tych srodkow.
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Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ poszukujgcy
pracy opiekun, ktory spetnia nastepujgce warunki:

1. w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie,

2. nie skorzystat z bezzwrotnych srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystapienie do spoétdzielni socjalnej,

3. nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktorym mowa w art. 187 ustawy
z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

4. zobowigze sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

5. zobowiaze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy,

6. w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznan lub oSwiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r.
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
W przepisach prawa obcego,

7. nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o jednorazowe $rodki na zatozenie lub przystapienie
do spotdzielni socjalnej,

8. nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

9. spetnienia warunki do udzielenia pomocy de minimis,



10.  w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie ze srodkéw europejskich spetnia
warunki do przyznania dofinansowania z tych srodkow.
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. Powiatowy Urzad Pracy w Dabrowie Goérniczej, uwzgledniajgc specyfike lokalnego rynku
pracy, w tym wielkos¢ i strukture bezrobocia oraz kwote srodkdéw na formy wsparcia,
po uzyskaniu pozytywnej opinii Powiatowej Rady Rynku Pracy, moze okresli¢
dodatkowe warunki dotyczgce rodzaju planowanej dziatalnosci gospodarczej lub
kategorii 0s6b ubiegajgcych sie o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

. W przypadku ustalenia dodatkowych warunkdw, o ktorych mowa w ust. 1 informacja
ta bedzie zamieszczona w ogtoszeniu o naborze.
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. Maksymalna wysokos$¢ dofinansowania okreslana jest kazdorazowo przez Powiatowy
Urzad Pracy w Dabrowie Gérniczej w ogtoszeniu o naborze wnioskéw
o dofinansowanie z zastrzezeniem, ze nie moze ona przekroczy¢ 6-krotnej
wysokosci przecietnego wynagrodzenia zdefiniowanego w art. 2 pkt 34 ustawy
z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

. Dofinansowanie musi by¢ wydatkowane w sposéb racjonalny, celowy i oszczedny,

z zachowaniem zasad dotyczgcych wydatkowania srodkéw publicznych tj. uzyskiwania

najlepszych efektdéw z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i Srodkow

stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw.

. Dofinansowanie musi by¢ przeznaczone wytgcznie na zakup rzeczy bezposrednio
zwigzanych z zakresem planowanej dziatalnosci, stanowigcych podstawowe i
niezbedne wyposazenie, bez ktérego nie mozna uruchomic dziafalnosci gospodarczej.

. Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na zakup towardw i ustug, w szczegolnosci
na:

1) zakup srodkow trwatych, maszyn, urzadzen, materiatéw, towarow, ustug
i materiatéw reklamowych,

2)  pozyskanie lokalu,

3)  remont lokalu (nie wiecej niz 10% wnioskowanych srodkow),

4)  koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podejmowang
dziatalnoscia.

. Wydatkowanie dofinansowania musi by¢ udokumentowane:

1) fakturami, rachunkami, paragonamiimiennymi, paragonami fiskalnymi
uwzgledniajgcymi Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP), umowami kupna-
sprzedazy, polisg ubezpieczeniowsg;

2)  potwierdzeniami zaptaty za ptatnosci w formie bezgotdwkowej;

3)  potwierdzeniami zaptaty za ptatnosci w formie gotowkowej, w przypadku
jezeli dokumenty, o ktérych mowa w ust.5 pkt Tnie zawierajg informacji
0 uiszczeniu zapfaty.

6. Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty w formie

gotowkowej lub bezgotowkowej ze Srodkdw dofinansowania w szczegdlnosci
z rachunku pfatniczego nalezgcego do bezrobotnego, absolwenta CIS lub KIS,
poszukujgcego pracy opiekuna.



7. W przypadku zakupu pojazdu, ktéry podlega obowigzkowej rejestracji’ wymagane
jest przedtozenie kserokopii dowodu rejestracyjnego stwierdzajgcego dopuszczenie
pojazdu do ruchu oraz fakt przeniesienia wlasnosci pojazdu na bezrobotnego,
absolwenta CIS lub KIS, poszukujgcego pracy opiekuna.

8. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

12)
13)
14)

15)

podjecie dziatalnosci w ramach spotki prawa handlowego lub przystgpienie
do juz istniejgcej,

podjecie dziatalnosci poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

wydatki inwestycyjne obejmujgce koszty budowy w rozumieniu ustawy

z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

zakup papierdw wartosciowych i udziatéw w spétkach kapitatowych,

zakup instrumentéw inwestycyjnych, tj. np. akcje, obligacje, fundusze
inwestycyjne, instrumenty pochodne (np. kontrakty terminowe, opcje)

oraz produkty strukturyzowane,

opfaty administracyjne za czynnosci i na rzecz organdw administracji publiczne;
np. za koncesje, zezwolenia, podatki,

opfaty za media (zréznicowane koszty pokrywajgce zuzycie réznych ustug,

i zasobow, takich jak: woda, gaz, prad, ogrzewanie, wywoz Smieci, fundusz
remontowy, internet, telefon, telewizja),

sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

koszty leasingu,

koszty szkolenia,

remont lub adaptacje lokalu, w ktorym zamieszkuje bezrobotny, absolwent CIS
lub KIS, poszukujacy pracy opiekun,

naprawe lub modernizacje Srodka transportu, maszyn i urzgdzen,

zakup paliwa,

zakup smartwatcha, telefonu komorkowego (zaréwno smartfona, jak réwniez
telefonu komorkowego starszego typu) oraz telefonu satelitarnego,

zakup kasy rejestrujace.

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE
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1. Osoby wymienione w § 1 niniejszego Regulaminu mogg ztozy¢ wniosek
o dofinansowanie do Powiatowego Urzedu Pracy w Dabrowie Gérniczej
ze wzgledu na zamieszkiwanie lub pobyt na terenie Dgbrowy Gorniczej
albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarcze]

w Dgbrowie Goérniczej.

2. Wniosek o dofinansowanie, na obowigzujgcym formularzu, nalezy ztozy¢

w terminie naboru wskazanym przez Powiatowy Urzad Pracy

T Zgodnie z ustawg Prawo o Ruchu Drogowym dokumentem stwierdzajgcym dopuszczenie do ruchu pojazdu
samochodowego, ciggnika rolniczego, pojazdu wolnobieznego wchodzacego w sktad kolejki turystycznej, motoroweru
lub przyczepy jest dowdd rejestracyjny wydany na wniosek wiasciciela przez staroste wtasciwego ze wzgledu na miejsce
zamieszkania (siedzibe) nabywcy.



w Dgbrowie Gdérniczej w ogtoszeniu o naborze, w ktérym mogg zostac
zamieszczone dodatkowe informacje zwigzane z ubieganiem sie
o dofinansowanie.
3. Wniosek o dofinansowanie mozna ztozy¢:
1) osobiscie w Kancelarii w Powiatowego Urzedu Pracy w Dabrowie Gérniczej,
2) za posrednictwem poczty lub firmy kurierskiej,
3) elektronicznie.
4. Wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami powinien by¢ wypetniony czytelnie
w jezyku polskim (wskazane wypetnienie komputerowe).

88

1. Bezrobotny, absolwent CIS lub KIS, poszukujgcy pracy opiekun ubiegajacy sie
o dofinansowanie sktada w Powiatowym Urzedzie Pracy w Dgbrowie Gorniczej
wniosek o dofinansowanie zawierajgcy w szczegdlnosci:
1) imie i nazwisko,

) adres miejsca zamieszkania,

) numer PESEL, jezeli zostat nadany,

)

)

A W N

kwote wnioskowanego dofinansowania,
symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy,

6)  kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci oraz zrédta
ich finansowania,

7)  specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania,

8) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

9) os$wiadczenia potwierdzajgce spetnienie warunkéw do udzielenia pomocy
bezrobotnemu, absolwentowi CIS lub KIS lub poszukujgcemu pracy opiekunowi
ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
oswiadczen, o ktérych mowa odpowiednio w 8 2, § 3, § 4 niniejszego
Regulaminu,

10) podpis.

2. Ztozenie wniosku o dofinansowanie nie jest réwnoznaczne z przyznaniem
bezrobotnemu, absolwentowi CIS lub KIS, poszukujgcemu pracy opiekunowi
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarcze.

Ul

OCENA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
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1. Whniosek o dofinansowanie podlega weryfikacji formalnej polegajacej

w szczegdlnosci na sprawdzeniu:

1) czy zostat ztozony w terminie naboru,

2) czy zostat ztozony na obowigzujgcym formularzu,

3) czy jest wypetniony czytelnie w jezyku polskim (wypetnienie wniosku
o dofinansowanie w sposéb nieczytelny oznacza brak mozliwosci
jego odczytania przez 3 pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy
w Dabrowie Goérniczej),



4) jego kompletnosci,

5) prawidtowosci sporzadzenia,

6) spetnienia przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub KIS, poszukujgcego pracy
opiekuna warunkéw, o ktorych mowa odpowiedniow § 2 lub § 3 lub § 4
niniejszego Regulaminu.

Dodatkowo, w przypadku jesli nabér wnioskéw prowadzony jest w ramach projektu

z dofinansowaniem Srodkow europejskich, obligatoryjnym elementem kompletnosci

wniosku, jest prawidtowo i kompletnie wypetniona ankieta zgtoszeniowa do projektu

wraz z ewentualnymi zatgcznikami do ankiety zgtoszeniowej (jesli sg wymagane).

. Wniosek o dofinansowanie uzyska negatywng weryfikacje formalng i nie zostanie

przekazany do oceny merytorycznej, a tym samym nie bedzie mdgt zostac

rekomendowany do dofinansowania, w szczegélnosci w przypadku gdy:

1) zostanie ztozony przed badz po terminie naboru,

2) zostanie ztozony na nieobowigzujgcym formularzu,

3) jest wypetniony nieczytelnie i/lub nie w jezyku polskim,

4) bezrobotny, absolwent CIS lub KIS, poszukujgcy pracy opiekun nie spetnia
warunkow, o ktorych mowa odpowiednio w § 2 lub § 3 lub § 4 niniejszego
Regulaminu.

. W przypadku stwierdzenia niekompletnosci lub/oraz nieprawidtowosci

w sporzgdzeniu wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS lub KIS,

poszukujacy pracy opiekun zostaje wezwany do jego uzupetienia/poprawienia

W wyznaczonym terminie i zakresie.

Nieuzupetnienie lub/oraz niepoprawienie wniosku o dofinansowanie w

wyznaczonym terminie i zakresie, skutkuje negatywng weryfikacjg formalng wniosku

i nie przekazaniem go do oceny merytorycznej, a tym samym nie bedzie mogt zostac

rekomendowany do dofinansowania.

Nie podlegaja uzupetnieniu lub/oraz poprawieniu pola i rubryki w czesciach IV,V,VI

wniosku o dofinansowanie.

. Wniosek o dofinansowanie, ktory przeszedt pozytywnie weryfikacje formalng

podlega ocenie merytorycznej, ktora dokonywana jest przez cztonkow Komisji

ds. oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie podjecia dziatalnosci

gospodarczej w oparciu o nastepujgce kryteria:

[.PRZYGOTOWANIE ZAV\{ODOWE WNIOSKODAWCY DO  URUCHOMIENIA 4 pkt
PLANOWANE] DZIArALNOSCI GOSPODARCZE|

0 pkt
1.Kwalifikacje w zawodzie zwigzane z rodzajem dziatalnoéci gospodarczej? 1 pkt
(2 punkt.ylmoZesz uzyskac w przypadku gdy Twoje kwalifikacje spetniajg warunki definicji wskazanej 2 pkt
W przypisie).

0 pkt

1 pkt

2 Kwalifikacja oznacza formalny wynik procesu oceny i walidacji uzyskany w sytuacji, w ktérej wtasciwy organ stwierdza, ze dana

osoba osiggneta efekty uczenia sie zgodnie z okreslonymi standardami.
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2.Doswiadczenie zawodowe zwigzane z rodzajem planowanej dziatalnosci

gospodarczej? 2 pkt
(2 punkty mozesz uzyskac¢ w przypadku gdy Twoje doswiadczenie spetnia warunki definicji wskazanej

W przypisie).

II.CHARAKTERYSTYKA PLANOWANE] DZIAEALNOSCI GOSPODARCZE] 21 pkt
1.0pis pomystu 7 pkt
2.Gtowne grupy klientéw i ich charakterystyka 3 pkt
3.0pis konkurencji w obszarze planowanej dziatalnosci gospodarcze; 1 pkt
4.0Opis dziatan i narzedzi marketingowych 2 pkt
5.Wptyw dziatalnosci na rozwdj umiejetnosci lub kompetendji Wnioskodawcy:

1)cyfrowych? 1 pkt
2)zielonych?® 1 pkt
3)istotnych dla regionalnych/lokalnych specjalizacji® 1 pkt
4)zwigzanych z ustugami zdrowotnymi i opiekunczymi 1 pkt

6.Charakterystyka ekonomiczno-finansowa planowanej dziatalnosci gospodarcze;
(W tej czesci ocenimy czy przewidziate$/przewidziatas wszystkie koszty zwigzane z prowadzeniem
planowanej dziatalnosci gospodarczej, wskazate$/wskazatas metodologie obliczenia wartosci przychodu 3 pkt
oraz czy wskazany przychéd gwarantuje utrzymanie sie planowanego przedsiewziecia na rynku
przez okres minimum 12 miesiecy).

7.Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej stacjonarnej na terenie Miasta Dgbrowa

Gornicza
(Mozesz zdoby¢ punkt wytgcznie w przypadku prowadzenia stacjonarnego punktu produkcyjnego, 1 pkt
ustugowego lub handlowego na terenie Miasta Dabrowa Gérnicza. W przypadku dziatalnosci

o charakterze hybrydowym, np. praca stacjonarna w biurze na terenie Dabrowy Gérniczej, interakcje
z klientami i kontrahentami mobilnie/w terenie, punktu nie zdobedziesz).

[11.KOSZTY URUCHOMIENIA PLANOWANE] DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] 10 pkt

1 Kalkulacja kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrédia

ich finansowania
(W tej czesci ocenimy czy wykazate$/wykazatas wszystkie koszty niezbedne do uruchomienia dziatalnosci 3 pkt
gospodarczej w petnym zakresie opisanym we wniosku o dofinansowanie bez wzgledu na zrédto
ich finansowania. Nie bedziemy w tym obszarze ocenia¢ zasadnosci wykazanych wydatkdw).

2.Specyfikacja wydatkéw w ramach wnioskowanych srodkéow

(W tej czesci ocenimy zasadno$¢ wykazanych przez Ciebie wydatkéw z dofinansowania

wraz z uzasadnieniem koniecznosci ich poniesienia, w tym wydatki na remont lokalu - jesli dotyczy).

Za zasadno$¢ wydatkéw mozesz zdoby¢ 5 pkt. W tej czesci ocenimy czy wykazane przez Ciebie wydatki
z dofinansowania sg zasadne do poniesienia tj. czy:

- nie sg zbedne lub nieadekwatne w stosunku do przedmiotu planowanej dziatalnosci,

- nie s niemozliwe do poniesienia zgodnie z Regulaminem przyznawania dofinansowania kosztéw
podjecia dziatalnosci gospodarczej,

- ich koszty nie sg zawyzone w stosunku do cen rynkowych i/lub nieefektywne ekonomicznie w relagji 7 pkt
nakfad-rezultat.

W zaleznosci od wysokosci wydatkéw niezasadnych zidentyfikowanych we wniosku przyznamy Ci
nastepujaca liczbe punktéw:

- wszystkie wydatki zasadne - 5 pkt

- do 4,99% wartosci wydatkéw niezasadnych - 4 pkt

- 0d 5,00% do 9,99% wartosci wydatkdw niezasadnych - 3 pkt,

-0d 10,00% do 19,99% wartosci wydatkéw niezasadnych - 2 pkt,

-0d 20,00% do 29,99% wartosci wydatkéw niezasadnych - 1 pkt,

- od 30% wydatkéw niezasadnych - 0 pkt.

3 Doswiadczenie zawodowe oznacza to doswiadczenie uzyskane w trakcie zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej,
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub odbywania stazu przez okres co najmniej 3 miesiecy.
4 Umiejetnosci lub kompetencje cyfrowe - harmonijna kompozycja wiedzy, umiejetnosci i postaw umozliwiajgcych zycie, uczenie
sie i prace w spofeczenstwie cyfrowym, tj. spoteczenistwie wykorzystujgcym w zyciu codziennym i pracy technologie cyfrowe.
Kompetencje cyfrowe okreslono w Ramie DigComp.
> Umiejetnosci zielone - umiejetnosci o charakterze zawodowym lub ogdlnym, niezbedne do pracy w sektorze zielonej
gospodarki, czyli takiej, ktéra jest oparta na odnawialnych Zrédtach energii, nowoczesnych technologiach ukierunkowanych
na niskoemisyjnos¢ i zasobooszczednos¢, a takze na zarzadzaniu srodowiskowym w przedsiebiorstwach.
6 Umiejetnosci istotne dla regionalnych/lokalnych specjalizacji - tj. zawody deficytowe w Miedcie Dabrowa Goérnicza
lub wojewddztwie Slgskim.
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W przypadku braku lub niewystarczajgcego, nierzetelnego, zbyt powierzchownego uzasadnienia
poszczegdlnych pozycji wydatkdw jesli wydatki, ktérych dotyczy taka sytuacja majg charakter
zestandaryzowany, powszechny, poréwnywalny i dajacy sie fatwo zweryfikowac w internecie ocenimy
zasadnosci wydatkéw na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie oraz dostepnych Zrédet.
Jesli wydatki, ktérych dotyczy taka sytuacja majg charakter niezestandaryzowany, specjalistyczny,
wynikajacy z indywidualnej wyceny, nieporéwnywalny, nie dajacy sie zweryfikowac w internecie
woéwczas mozesz zostac poproszony/poproszona o dodatkowe wyjasnienia. Rekomendujemy

aby wyjasnienia miaty forme pisemnga (np. mail). Po uzyskaniu niezbednych wyjasnien sfinalizujemy
ocene zasadnosci wydatkow.

W obu przypadkach ocena taka moze zakonczyc¢ sie uznaniem czesci lub catosci wydatkdw

za niezasadne lub tez uznaniem cato$ci wydatkdw za zasadne.

Za jako$¢ opisowego uzasadnienia wydatkéw mozesz zdoby¢ 2 pkt. W przypadku braku lub
niewystarczajacego, nierzetelnego, zbyt powierzchownego uzasadnienia poszczegdlnych pozydji
wydatkéw mozemy odja¢ punkty w zaleznosci od skali uchybien.

W praktyce mozliwa jest sytuacja, w ktérej nie dochodzi do pomniejszenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania, ale liczba punktéw za jakos¢ uzasadnienia wydatkéw ulegnie pomniejszeniu
wyltacznie ze wzgledu na zidentyfikowane uchybienia w opisowym uzasadnieniu wydatkdw.

W uzasadnieniu oceny nizszej niz 7 pkt zobowigzani jesteSmy wskazac ile punktéw przyznalismy
za zasadnos¢ wydatkéw a ile za jakos¢ uzasadnienia.

8.

10.

W trakcie oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie cztonkowie Komisji ds. oceny
merytorycznej wnioskow o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej majg
prawo do przeprowadzenia wizytacji stanu przygotowania planowanej dziafalnosci
gospodarczej.

. W trakcie oceny merytorycznej cztonkowie Komisji ds. oceny merytorycznej wnioskow

o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej mogg bezrobotnego, absolwenta

CIS lub KIS, poszukujgcego pracy opiekuna:

1) zaprosi¢ na spotkanie w celu osobistego zaprezentowania planowanej dziatalnosci
gospodarczej,

2) poprosi¢ o pisemne wyjasnienia dotyczgce poszczegdlnych wydatkow
zaplanowanych do poniesienia z wnioskowanej kwoty dofinansowania
i przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych racjonalnosc, celowose, efektywnosc
ekonomiczng wydatku i/lub posiadanie wymaganych uprawnien do obstugi
kupowanego towaru lub ustugj,

3) zaprosi¢ do negocjacji wydatkow zaplanowanych do poniesienia z wnioskowanej
kwoty dofinansowania (negocjacje mogg sie odbywac osobiscie, pisemnie, mailowo
lub telefonicznie).

Cztonkowie Komisji ds. oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie podjecia

dziatalnosci gospodarczej mogg zaproponowac kwote dofinansowania w innej

wysokosci niz wnioskowana przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub KIS,
poszukujgcego pracy opiekuna w szczegolnosci w przypadku stwierdzenia,

ze wydatki wyszczegdlnione we wniosku o dofinansowanie nie spetniajg warunkow,
0 ktérych mowa w § 6 niniejszego Regulaminu. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Dabrowie Goérniczej decyduje o ostatecznej wysokosci dofinansowania.



11. Aby wniosek uzyskat pozytywny wynik oceny merytorycznej i zostat rekomendowany
do dofinansowania musi uzyska¢ co najmniej 21 punktow, co nie jest rownoznaczne
z jego uwzglednieniem do dofinansowania.

12. Wniosek po dokonaniu oceny merytorycznej przez cztonkow Komisji ds. oceny
merytorycznej wnioskow o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
przekazywany jest do Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Dabrowie Goérniczej,
ktdry majgc na wzgledzie w szczegdlnosci rekomendacje cztonkdw Komisji
oraz dostepne Srodki decyduje o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku
o dofinansowanie i powiadamia o tym fakcie bezrobotnego, absolwenta CIS lub KIS,
poszukujgcego pracy opiekuna, w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku.

13. W przypadku nieuwzglednienia wniosku o dofinansowanie Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Dabrowie Gérniczej podaje przyczyne odmowy.

14. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Dabrowie Gérniczej, w ramach dziatan
zaradczych, ma prawo do odmowy przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej i podpisania stosownej umowy pomimo wczesniejszego uwzglednienia
wniosku o dofinansowanie, w przypadkach wymienionych ponizej:

1) gdy na jaw wyjdg okolicznosci uniemozliwiajgce przyznanie bezrobotnemu,
absolwentowi CIS lub KIS, poszukujgcemu pracy opiekunowi dofinansowania
a nieznane w chwili uwzglednienia wniosku o dofinansowanie;

2) stwierdzenia, ze ztozone przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub KIS,
poszukujgcego pracy opiekuna we wniosku o dofinansowanie oSwiadczenia
i/lub wraz z wnioskiem dokumenty po$wiadczajg nieprawde;

3) gdy jego przyznanie mogtoby naruszac zasady ponoszenia wydatkéw publicznych
okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

ZABEZPIECZENIE ZWROTU DOFINANSOWANIA

8§10

1. Bezrobotny, absolwent CIS lub KIS, poszukujgcy pracy opiekun ubiegajgcy sie
o dofinansowanie, ktérego wniosek zostat uwzgledniony do dofinansowania,

w terminie okreslonym przez Urzad, zobowigzany jest ztozy¢ zabezpieczenie zwrotu
dofinansowania.

2. Formga zabezpieczenia zwrotu dofinansowania moze by¢ poreczenie, weksel in
blanco, weksel z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw
rejestrowy na prawach lub rzeczach, blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku
ptatniczym, akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

3. Zabezpieczenie moze zostac¢ ustanowione w jednej lub kilku formach.

Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia w innej formie,

z tym zastrzezeniem, ze weksel in blanco i akt notarialny o poddaniu sie egzekucji

nie mogg by¢ ustanowione tacznie.

4. W przypadku wybrania zabezpieczenia w formie poreczenia lub weksla z
poreczeniem wekslowym (aval), bezrobotny, absolwent CIS lub KIS, poszukujgcy pracy
opiekun zobowigzany jest przedfozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy
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w Dabrowie Gdérniczej oswiadczenie poreczyciela o uzyskiwanych dochodach
ze wskazaniem zrodfa i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach
finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej spfaty zadtuzenia, podajac
jednoczesnie imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany
oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.
5. Poreczenia moze udzieli¢:
1) osoba fizyczna, ktdra spetnia tacznie nastepujgce warunki:

a. nie ukonczyta 70-go roku zycia;

b. jest zatrudniona’ na czas nieokreslony lub na czas okreslony co najmniej 2 lat
od dnia ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub KIS, poszukujgcego
pracy opiekuna wniosku o dofinansowanie i jednoczesnie nie jest w okresie
wypowiedzenia, a pracodawca jg zatrudniajgcy nie jest w stanie
likwidacji/upadtosci lub posiada prawo do emerytury lub renty przyznane;
na okres minimum 2 lat od dnia ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS
lub KIS, poszukujgcego pracy opiekuna wniosku o dofinansowanie
lub prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg co najmniej 6 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzien ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub KIS,
poszukujgcego pracy opiekuna wniosku o dofinansowanie (do wskazanego
okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej);

C. uzyskuje przychdd brutto co najmniej o 300,00 zt wiekszy niz obowigzujgce
minimalne wynagrodzenie za prace z jednego zrédta dochodu wymienionego
w pkt 2;

d. nie jest wspdtmatzonkiem bezrobotnego, absolwenta CIS lub KIS,
poszukujgcego pracy opiekuna;

2) osoba prawna, ktdra spetnia fgcznie nastepujgce warunki:

a. istniejgca co najmniej rok bezposrednio poprzedzajgcy dzien ztozenia
przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub KIS, poszukujgcego pracy opiekuna
wniosku o dofinansowanie (do wskazanego okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej) i wpisana do wiasciwego rejestru;

b. posiadajgca kapitat zaktadowy w wysokosci co najmniej 10 000,00 zt;

C. nie jest objeta postepowaniem egzekucyjnym, upadtosciowym,
restrukturyzacyjnym, uktadowym;

d. nie jest w trakcie potgczenia, podziatu lub przeksztatcenia;

e. nie jest w trakcie rozwigzania lub uniewaznienia i przedfozy:

- zestawienie obrotéw i sald za okres ostatnich 6 miesiecy;

- zaswiadczenie o niezaleganiu z opfacaniem naleznych skfadek na
ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych , Pafstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oraz Fundusz Emerytur Pomostowych;

- zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach.

7 Oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz umowy o prace naktadcza.
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6. Do ztozenia zabezpieczenia wykonania umowy w formie poreczenia lub weksla
z poreczeniem wekslowym (aval), udzielanego przez osobe fizyczng, wymagana jest
pisemna zgoda wspotmatzonka poreczyciela wyrazona osobiscie. W przypadku
podpisania umowy w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Dabrowie Gérniczej,
zgode tg wspotmatzonek poreczyciela wyraza w obecnosci pracownika ww. Urzedu.
Powyzsza zgoda nie jest wymagana gdy matzonkowie majg rozdzielnos¢ majgtkowa.

7. Do podpisania umowy niezbedne jest posiadanie i okazanie waznego dokumentu
tozsamosci.

8. Akceptacja wskazanej przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub KIS, poszukujgcego
pracy opiekuna formy zabezpieczenia jest uzalezniona od oceny przez Powiatowy
Urzad Pracy w Dabrowie Goérniczej realnej mozliwosci zabezpieczenia zwrotu
dofinansowania.

9. W przypadku niezaakceptowania przez Powiatowy Urzad Pracy w Dabrowie Gérniczej
wskazanej przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub KIS, poszukujgcego pracy
opiekuna formy zabezpieczenia nie ma mozliwosci podpisania umowy
o dofinansowanie.

10. W przypadku gdy w okresie realizacji umowy wniesiona forma zabezpieczenia stanie
sie z jakiegokolwiek powodu bezskuteczna bezrobotny, absolwent CIS lub KIS,
poszukujacy pracy opiekun, na wezwanie Powiatowego Urzedu Pracy w Dabrowie
Gorniczej, zobowigzany jest wnieS¢ nowe zabezpieczenie.

PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE

811

1. Po zaakceptowaniu formy zabezpieczenia termin podpisania umowy
o dofinansowanie ustalany jest z pracownikiem Powiatowego Urzedu Pracy
w Dabrowie Goérniczej.

2. Do podpisania umowy wymagana jest pisemna zgoda wspétmatzonka bezrobotnego,
absolwenta CIS lub KIS, poszukujgcego pracy opiekuna wyrazona osobiscie.
W przypadku podpisania umowy w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Dabrowie Goérniczej, zgode tg wspotmatzonek wyraza osobiscie w obecnosci
pracownika ww. Urzedu. Powyzsza zgoda nie jest wymagana gdy matzonkowie maja
rozdzielno$¢ majgtkowa.

3. Do podpisania umowy niezbedne jest posiadanie i okazanie waznego dokumentu
tozsamosci.

ZWROT DOFINANSOWANIA

§12
1. Bezrobotny, absolwent CIS lub KIS, poszukujacy pracy opiekun, zobowigzany
jest do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi
w szczegblnosci w nastepujacych przypadkach:
1) nieztozenia rozliczenia otrzymanego dofinansowania w terminie ustalonym
W umowie,
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2) niezwrdcenia niewydatkowanych srodkéw dofinansowania w terminie ustalonym
W umowie,

3) wykonywania dziatalnosci przez okres krétszy niz 12 miesiecy,

4) podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

5) zawieszenia dziatalnosci tacznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy, w okresie
pierwszych 12 miesiecy jej prowadzenia;

6) ztozenia nieprawdziwych oswiadczen, o ktorych mowa odpowiednio w & 2 lub § 3
lub § 4 niniejszego Regulaminu.

2. W przypadku wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania
Srodkow nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci bezrobotny, absolwent CIS lub KIS,
poszukujgcy pracy opiekun jest obowigzany do zwrotu tej czesci Srodkow,
ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania srodkéw do dnia dokonania zwrotu.

3. Bezrobotny, absolwent CIS lub KIS, poszukujgcy pracy opiekun zobowigzany
jest do zwrotu réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach
umowy o dofinansowanie w przypadku gdy nabedzie prawo do obnizenia kwoty
podatku od towarow i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego.

4. W przypadku gdy wydatki sfinansowane z otrzymanego dofinansowani w tej samej
czesci zostang sfinansowane z innych srodkow publicznych bezrobotny, absolwent
CIS lub KIS, poszukujgcy pracy opiekun, zobowigzany jest do zwrotu srodkow
wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia
przekazania srodkow.

5. W przypadku Smierci bezrobotnego, absolwenta CIS lub KIS lub poszukujgcego pracy
wykonujgcego dziatalno$¢ gospodarczg przed uptywem 12 miesiecy jej prowadzenia
i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktébrym mowa w art. 14 ustawy
z dnia 5 lipca 2018 r. 0 zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej
i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstwa, zarzadce sukcesyjnego
lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktébrym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2
ww. ustawy zwrot srodkéw nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat
do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek.

6. W przypadku niewywigzania sie ze zobowigzan finansowych wobec Powiatowego
Urzedu Pracy w Dabrowie Gorniczej dochodzenie naleznosci odbywa sie w trybie
przewidzianym Kodeksem postepowania cywilnego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 4.09.2025 r.

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Dabrowie Goérniczej

Matgorzata Gradzik

13



