ZARZADZENIE nr 44/2017
Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie
z dnia 08.09.2017 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 41/2015 Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy
w Lublinie z dnia 04 wrzesnia 2015 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji o organizacji i zakresie dzialania archiwum
zakladowego w Miejskim Urzedzie Pracy w Lublinie

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1446 z pézn. zm.) oraz § 7 ust. 1 pkt 8 Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie nadanego zarzadzeniem Nr 29/11/2014
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 20 listopada 2014 r. z p6zn. zm. zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 41/2015 Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie z dnia
04 wrzesnia 2015 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego w Miejskim Urzedzie
Pracy w Lublinie, zwanego dalej ,,Zarzadzeniem nr 41/2015”, wprowadza si¢ nastepujace
Zmiany:

1) w jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcym zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
nr 41/2015 wprowadza si¢ nowe symbole i hasta klasyfikacyjne oraz nazwy haset zgodnie
z zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Nadzér nad przestrzeganiem oraz wilasciwym stosowaniem instrukcji kancelaryjnej
1 jednolitego rzeczowego wykazu akt w Miejskim Urzedzie Pracy w Lublinie powierza si¢
Zastepey Kierownika Dziatu Organizacyjno — Administracyjnego i archiwiscie.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie
mgr Katarzyna Kepa



Zatacznik do zarzadzenia nr 44/2017.

Dyrektora MUP Lublinie

z dnia 8.09.2017

Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt Komorka W innych Uwagi
merytoryczna | komérkach
1 2 3 4 5 6 7 8
ZARZADZANIE
00 Organy kolegialne
000 Miejska Rada Rynku Pracy
0000 | Posiedzenia Miejskiej Rady Rynku A - Sktad, porzadek, lista
Pracy uczestnikow, referaty, gtosy w
dyskusji, wnioski, uchwaty,
protokoty, sprawozdania itp.
0001 | Materiaty na posiedzenia A - Do kat. A zalicza sie
opracowania problemowe
sporzadzone specjalnie na
okreslone posiedzenie-
pozostate materiaty kat B5
0002 | Organizacja Miejskiej Rady Rynku A - Zarzadzenia w sprawie
Pracy powotania cztonkéw, zmiana
sktadu Miejskiej Rady Rynku
Pracy itp.
05 Skargi, wnioski i wnioski
050 Przepisy dotyczace zatatwiania skarg, A - Kat. A dotyczy wytacznie
whnioskéw i petycji przepiséw wiasnych-
zewnetrzne kat. B5
051 Rejestr skarg, wnioskdw i petycji A -
052 Skargi, wnioski i petycje zatatwiane A -
bezposrednio
053 Skargi, wnioski i petycje A -
przekazywane do zatatwienia wedtug
wtasciwosci
054 Analizy i oceny skarg, wnioskow i A -
petycji
074 Wspotpraca z Zaktadem Ubezpieczen B5 -
Spotecznych
1111 Whnioski w sprawie awansowania B5 -
pracownikow
5102 Zezwolenia na prace sezonowg w tym B10 -
rejestr

W porozumieniu
Dyrektor Archiwum Panstwowego w Lublinie
dr Piotr Dymmel

Dyrektor Miejskiego Urzgdu Pracy w Lublinie
mgr Katarzyna Kepa




