ZARZADZENIE nr 37/2016
Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie
z dnia 07.10.2016 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 41/2015 Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy
w Lublinie z dnia 04 wrzesnia 2015 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji o organizacji i zakresie dzialania archiwum
zakladowego w Miejskim Urzedzie Pracy w Lublinie

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1446 z pézn. zm.) oraz § 7 ust. 1 pkt 8 Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie nadanego zarzadzeniem Nr 29/11/2014
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 20 listopada 2014 r. z p6zn. zm. zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 41/2015 Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie z dnia
04 wrzesnia 2015 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego w Miejskim Urzedzie
Pracy w Lublinie, zwanego dalej ,,Zarzadzeniem nr 41/2015”, wprowadza si¢ nastgpujace
Zmiany:

1) w jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcym zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
nr 41/2015 wprowadza si¢ nowe symbole i hasta klasyfikacyjne zgodnie z zatgcznikiem do
niniejszego Zarzadzenia.

§2
Nadzér nad przestrzeganiem oraz wlasciwym stosowaniem instrukcji kancelaryjnej
1 jednolitego rzeczowego wykazu akt w Miejskim Urzedzie Pracy w Lublinie powierza si¢
Zastepey Kierownika Dziatu Organizacyjno — Administracyjnego i archiwiscie.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie
mgr Katarzyna Kepa



Zatacznik do

zarzadzenia nr 37/2016

Dyrektora MUP w Lublinie

z dnia 7.10.2016 r.

Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt Komaérka W innych Uwagi
merytoryczna | komoérkach
1 2 3 4 5 6 7 8
31 Finansowanie Plany, sprawozdania i analizy
finansowe- klasa 03
310 Obroét gotowkowy B5 - Plany i raporty kasowe kopie
asygnat i kwestionariuszy,
grzbiety ksigzeczek czekowych
i rozrachunkowych
311 Finansowanie i kredytowanie
3110 | Plany finansowe wtasnej jednostki- A -
budzet, zmiany i realizacja
3111 | Sprawozdawczos¢ budzetowa A -
3112 | Wspotpraca z bankami finansujgcymi B5 - m.in. korespondencja
i kredytujacymi
3113 | Finansowanie inwestycji B5 - Okres przechowywania liczy sig
od momentu rozliczenia
inwestycji
3114 | Przychody B5 - Wtasne dochody, przychody z
dotacji, sktadek, pozyczki itp.
3115 |Zapotrzebowanie na Srodki B5 Bc
finansowe - budzet
3116 |Zapotrzebowanie na srodki B5 Bc
finansowe - sktadka zdrowotna za
osoby bezrobotne
3117 B10 Bc
Zapotrzebowanie na srodki
finansowe-budzet Europejski Fundusz
Spoteczny (EFS)

W porozumieniu
Dyrektor Archiwum Panstwowego w Lublinie
dr Piotr Dymmel

Zastepca Dyrektora
Miejskiego Urzgdu Pracy w Lublinie

mgr Monika

Dyrektor

Rynkar

Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie
mgr Katarzyna Ke¢pa




