REGULAMIN

refundacji kosztow przejazdu i zakwaterowania

Podstawa prawna:

art. 41 ust. 4b-4c; art. 44 ust. 1-2, art. 45 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy

Definicja:

Przez dojazd poza miejsce zamieszkania rozumie si¢ przejazd (w obie strony) z miejsca
zamieszkania do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, lub przez okres odbywania
u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub zaje¢ z zakresu poradnictwa
zawodowego lub na szkolenie najtanszym s$rodkiem transportu, obstugiwanym przez przewoznika
wykonujacego ustugi w zakresie komunikacji publicznej: PKP / prywatnego przewoznika lub
wg Tabeli nr 1 stanowigcej zalacznik do niniejszego regulaminu.

Przez miejsce zamieszkania rozumie si¢ miejscowos¢, w ktorej dana osoba przebywa z zamiarem
stalego pobytu. Dokumentem potwierdzajacym miejsce zamieszkania jest umowa najmu,

potwierdzenie zameldowania statego lub tymczasowego.

§1

1) Powiatowy Urzad Pracy moze dokonywa¢é przez okres do 12 miesiecy zwrotu kosztow

przejazdu z miejsca_zamieszkania i_powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy

zarobkowej, lub przez okres odbywania stazu u pracodawcy, przygotowania zawodowego
dorostych lub odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego lub uczestnictwa
w szkoleniu osobie, ktéra spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

e na podstawie skierowania powiatowego urzgdu pracy podjeta zatrudnienie lub inng prace

zarobkowsa, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub zostata skierowana na zajgcia
z zakresu poradnictwa zawodowego lub uczestnictwa w szkoleniu i dojezdza do tych miejsc;
e uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za pracg.
2) Refundacja kosztow przystuguje po udokumentowaniu faktu poniesienia tych kosztow.
3) Przez udokumentowane koszty rozumie si¢ faktycznie poniesione koszty dojazdu
potwierdzone:
e jednorazowymi biletami potwierdzajacymi przejazd komunikacja publiczng PKP / prywatny

przewoznik najkrotszg trasa pomigdzy miejscem zamieszkania a miejscem zatrudnienia,



4)

1)

wykonywania innej pracy zarobkowej, odbywania stazu, przygotowania zawodowego
dorostych, szkolenia lub zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego, na ktoérych widnieje cena
oraz data poniesienia kosztu;

imiennymi biletami miesiecznymi potwierdzajacymi przejazd komunikacjg publiczng PKP /
prywatny przewoznik na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem zatrudnienia,
wykonywania innej pracy zarobkowej, odbywania stazu, przygotowania zawodowego
dorostych, szkolenia lub zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego, na ktorych widnieja:
dane wnioskodawcy, cena, trasa przejazdu oraz okres waznosci;

imienng fakturg za bilet miesieczny na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem
zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej, odbywania stazu, przygotowania
zawodowego dorostych, szkolenia lub zajg¢ z zakresu poradnictwa zawodowego, na ktorej
widniejg dane wnioskodawcy, cena biletu, trasa przejazdu oraz okres waznosci biletu.

W przypadku trudnosci lub catkowitego braku mozliwosci dojazdu $rodkami komunikacji
publicznej istnieje mozliwos¢ refundacji kosztow dojazdu wiasnym / uzyczonym s$rodkiem
transportu. Wysokos¢ refundacji w przypadku wystepowania na wskazanej trasie potaczen
PKP jest ustalana do wysokoséci ceny miesigcznego biletu przejazdu ta trasg. Natomiast
w przypadku braku potagczen ww. komunikacji publicznej wysokos¢ refundacji jest ustalana
wedtug Tabeli nr 1 stanowiacej zatacznik do niniejszego Regulaminu.

Faktycznie poniesione koszty dojazdu wtasnym / uzyczonym $rodkiem transportu muszg by¢
potwierdzone:

imiennymi fakturami potwierdzajacymi zakup wskazanego przy sktadaniu wniosku paliwa,
na ktérych widnieja dane wnioskodawcy oraz data zaptaty w miesigcu, ktorego bedzie

dotyczylo rozliczenie.

§2

Do wniosku o refundacje poniesionych kosztow dojazdu z tytutu zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej lub przez okres odbywania u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego
dorostych lub zaje¢¢ z zakresu poradnictwa zawodowego lub na szkolenie zatacza si¢:

w przypadku zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej potwierdzong za zgodnos$¢
z oryginatem kserokopi¢ umowy o prace, umowy zlecenia lub innej umowy potwierdzajace;]
zatrudnienie;

we wszystkich przypadkach oswiadczenie wnioskodawcy pod odpowiedzialnos$cig karng

o korzystaniu z wtasnego / uzyczonego pojazdu ze wskazaniem rodzaju paliwa, ktérym jest



1)

2)

1)

on napedzany lub oswiadczenie wnioskodawcy pod odpowiedzialnoscig karng o dowozie
przez inng osobe ze wskazaniem rodzaju paliwa, ktorym jest napedzany pojazd dowozacego;
we wszystkich przypadkach oswiadczenie o poniesionych kosztach przejazdu najtanszym
srodkiem komunikacji publicznej: PKP / prywatny przewoznik lub poniesionych kosztach
wg Tabeli nr 1.

§3

Refundacja poniesionych kosztow dojazdu dokonywana jest za okresy miesieczne
I przekazywana na rachunek wnioskodawcy w wyznaczonej placowce Banku Spoétdzielczego
lub wskazany przez wnioskodawce indywidualny rachunek bankowy.

Miesieczna wysoko$¢ refundacji ustalana jest na podstawie biletow jednorazowych, biletow
miesi¢gcznych lub w przypadku dojazdu wilasnym $rodkiem transportu — wedtug Tabeli
nr 1 lub do wysoko$ci ceny miesiecznego biletu za przejazd komunikacjg publiczng na
wskazanej trasie.

W przypadku, gdy poniesiony koszt dojazdu wilasnym srodkiem transportu jest nizszy
od ustalonej kwoty refundacji zwrot nastgpuje do wysokosci faktycznie poniesionych
kosztow.

Kwote refundacji za niepelny miesigc w przypadku dojazdu wiasnym srodkiem transportu
ustala sig:

dzielagc miesieczny koszt dojazdu najtanszym $rodkiem komunikacji lub ustalony wedlug
Tabeli nr 1 przez 30 dni;

kwote potracenia oblicza si¢ mnozac stawke dzienng przez dni nieobecnosci,

kwote refundacji pomniejsza si¢ o kwote potracenia.

§4

Powiatowy Urzad Pracy moze dokonywaé przez okres do 12 miesiecy zwrotu

z Funduszu Pracy kosztéw_zakwaterowania osobie, ktora speinia lgcznie nastepujace

warunki:

na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podjeta zatrudnienie lub inng prace
zarobkowa, staz, przygotowanie zawodowe dorostych, szkolenie poza miejscem
zamieszkania w miejscowosci, do ktorej czas dojazdu i powrotu do stalego miejsca

zamieszkania srodkami transportu zbiorowego Wynosi lacznie ponad 3 godziny dziennie;



2)

3)

1)

2)

3)

4)

e mieszka w hotelu lub wynajetym mieszkaniu w miejscowosci lub w poblizu miejscowosci,

w ktorej jest zatrudniona, wykonuje inng prace zarobkows, odbywa staz, przygotowanie
zawodowe dorostych, szkolenie;

uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdéd w wysokosci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prac¢ obowigzujacego w miesigcu, za ktory jest dokonywany
zwrot kosztow zakwaterowania.

Refundacja kosztow zakwaterowania odbywa si¢ na podstawie wniosku rozliczeniowego
dotyczacego faktycznie poniesionych kosztéw zakwaterowania wraz z wymaganym
kompletem dokumentow.

Koszt zakwaterowania moze zosta¢ zrefundowany w calo$ci, jednak w wysokosci
nieprzekraczajacej 50% najnizszego miesi¢cznego wynagrodzenia.

§5

Powiatowy Urzad Pracy moze zwroci¢ bezrobotnemu koszt przejazdu do pracodawcy

I powrotu do miejsca zamieszkania w przypadku skierowania go do pracodawcy, ktéry

zglosil oferte pracy, jezeli siedziba tego pracodawcy znajduje sie poza miejscem

zamieszkania bezrobotneqo.

Refundacja kosztow przejazdu odbywa si¢ na podstawie wniosku rozliczeniowego
dotyczacego faktycznie poniesionych kosztow przejazdu do pracodawcy na ofert¢ pracy wraz
z kompletem dokumentow potwierdzajacych fakt zgloszenia si¢ u pracodawcy oraz
poniesienia kosztéw przejazdu.

Przy rozpatrywaniu wniosku rozliczeniowego dotyczacego faktycznie poniesionych kosztow
przejazdu do pracodawcy na oferte pracy brane sg pod uwage nastepujace kryteria:

zwrot poniesionego kosztu z tytulu przejazdu do pracodawcy wynosi¢ bedzie 100%
poniesionego kosztu;

poniesiony koszt bedzie rozliczany na podstawie oryginalow biletow poswiadczajacych
przejazd najtanszym s$rodkiem transportu, obstugiwanym przez przewoznika wykonujgcego
ustugi w zakresie komunikacji publiczne;j tj. PKP / prywatnego przewoznika,

W przypadku trudno$ci lub catkowitego braku mozliwosci dojazdu $rodkami komunikacji
publicznej istnieje mozliwos¢ refundacji kosztow dojazdu wiltasnym / uzyczonym $rodkiem
transportu. Wysoko$¢ refundacji jest wprost proporcjonalna do ceny jednorazowego biletu
poswiadczajacego koszt przejazdu na wskazanej trasie. W przypadku braku potaczen

komunikacja publiczng wysokos¢ refundacji jest ustalana wedlug Tabeli nr 1 stanowigcej



5)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

zalacznik do niniejszego Regulaminu. Podstawa do dokonania zwrotu kosztow dojazdu sg
imienne faktury potwierdzajace zakup paliwa.
Sposob wyliczenia kwoty refundacji ujety w § 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§6

Powiatowy Urzad Pracy moze zwrdci¢ bezrobotnemu lub osobie poszukujacej pracy,

koszt przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne i powrotu do miejsca

zamieszkania, jezeli na badania te 0osoba zostata skierowana przez powiatowy urzad pracy
i odbywajg si¢ one poza miejscem zamieszkania skierowanego.

Refundacja kosztow przejazdu odbywa si¢ na podstawie wniosku rozliczeniowego
dotyczacego faktycznie poniesionych kosztow przejazdu na badania lekarskie Iub
psychologiczne wraz z kompletem dokumentéw potwierdzajacych fakt odbycia badan
lekarskich Iub psychologicznych oraz poniesienia kosztow przejazdu.

Przy rozpatrywaniu wniosku rozliczeniowego dotyczacego faktycznie poniesionych kosztow
przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne brane sg pod uwage nastepujace kryteria:
zwrot poniesionego kosztu z tytutu przejazdu na badania wynosi¢ bgdzie 100% poniesionego
kosztu;

poniesiony koszt bedzie rozliczany na podstawie oryginalow biletow poswiadczajacych
przejazd najtanszym s$rodkiem transportu, obstugiwanym przez przewoznika wykonujacego
ustugi w zakresie komunikacji publicznej tj. PKP / prywatnego przewoznika,

W przypadku trudno$ci lub catkowitego braku mozliwo$ci dojazdu $rodkami komunikacji
publicznej istnieje mozliwo$¢ refundacji kosztow dojazdu wltasnym / uzyczonym $rodkiem
transportu; wysoko$¢ refundacji jest wprost proporcjonalna do ceny jednorazowego biletu
poswiadczajacego koszt przejazdu na wskazanej trasie; w przypadku braku polaczen
komunikacja publiczng wysokos¢ refundacji jest ustalana wedtug Tabeli nr 1 stanowiacej
zatacznik do niniejszego Regulaminu; podstawg do dokonania zwrotu kosztow dojazdu sg

imienne faktury potwierdzajace zakup paliwa.

§7

Powiatowy Urzad Pracy moze zwroci¢ bezrobotnemu koszt przejazdu do miejsca

wykonywania prac spolecznie uzytecznych i powrotu do miejsca zamieszkania lub pobytu.

Refundacja kosztow przejazdu odbywa si¢ na podstawie wniosku rozliczeniowego

dotyczacego faktycznie poniesionych kosztow przejazdu do pracy wraz z kompletem



3)

4)

5)

6)

1)

2)
3)

dokumentoéw potwierdzajgcych fakt realizacji prac spotecznie uzytecznych oraz poniesienia
kosztow przejazdu.

Przy rozpatrywaniu wniosku rozliczeniowego dotyczacego faktycznie poniesionych kosztéw
przejazdu na prace spotecznie uzyteczne brane sg pod uwage nastgpujace kryteria:

zwrot poniesionego kosztu z tytulu przejazdu do miejsca wykonywania prac spotecznie
uzytecznych bedzie wynosi¢ 100% poniesionego kosztu;

poniesiony koszt bedzie rozliczany na podstawie oryginaléow biletéw poswiadczajacych
przejazd najtanszym s$rodkiem transportu, obstugiwanym przez przewoznika wykonujgcego
ushugi w zakresie komunikacji publicznej tj. PKP / prywatnego przewoznika;

W przypadku trudnosci lub catkowitego braku mozliwosci dojazdu srodkami komunikacji
publicznej istnieje mozliwo$¢ refundacji kosztow dojazdu wilasnym / uzyczonym $rodkiem
transportu; wysoko$¢ refundacji jest wprost proporcjonalna do ceny biletu pos§wiadczajacego
koszt przejazdu na wskazanej trasie; w przypadku braku potaczen komunikacja publiczng
wysokos¢ refundacji jest ustalana wedtug Tabeli nr 1 stanowigcej zatacznik do niniejszego
Regulaminu. Podstawg do dokonania zwrotu kosztéw dojazdu sa imienne faktury
potwierdzajace zakup paliwa.

W przypadku, gdy poniesiony koszt dojazdu wiasnym $rodkiem transportu jest nizszy od
ustalonej kwoty refundacji zwrot nastgpuje do wysokosci faktycznie poniesionych kosztow.
Sposob wyliczenia kwoty refundacji ujety w § 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§8

Powiatowy Urzad Pracy moze wyrazi¢ zgode na sfinansowanie, w formie zwrotu,

calos$ci lub cze$ci poniesionych przez skierowanego bezrobotnego, kosztéow z tytulu

przejazdu na szkolenie.

Refundacja kosztow przystuguje po udokumentowaniu faktu poniesienia tych kosztow.

Przez udokumentowane koszty rozumie si¢ faktycznie poniesione koszty dojazdu,
potwierdzone:

jednorazowymi biletami potwierdzajacymi przejazd komunikacja publiczng PKP / prywatny
przewoznik najkrotsza trasa pomigdzy miejscem zamieszkania a miejscem odbywania
szkolenia, na ktorych widnieje cena oraz data poniesienia kosztu;

imiennymi biletami miesigcznymi potwierdzajacymi przejazd komunikacja publiczng PKP /

prywatny przewoznik na trasie pomi¢dzy miejscem zamieszkania a miejscem odbywania



4)

5)

szkolenia, na ktorych widnieja: dane wnioskodawcy, cena, trasa przejazdu oraz okres
waznosci;

imienng fakturg za bilet miesigczny na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem
odbywania szkolenia, na ktérej widnieja dane wnioskodawcy, cena biletu, trasa przejazdu

oraz okres waznosci biletu.

W przypadku trudnosci lub catkowitego braku mozliwosci dojazdu $rodkami komunikacji
publicznej lub niedostosowania godzin przejazdu ta komunikacja do godzin szkolenia,
istnieje mozliwos¢ refundacji kosztow dojazdu wlasnym / uzyczonym $rodkiem transportu.
W takim przypadku wysokos¢ refundacji jest ustalana do wysokosci wedtug Tabeli nr 1
stanowiacej zatacznik do niniejszego Regulaminu.

Faktycznie poniesione koszty dojazdu wtasnym / uzyczonym $rodkiem transportu musza by¢
potwierdzone:

imiennymi fakturami potwierdzajacymi zakup wskazanego przy sktadaniu wniosku paliwa,
na ktorych widnieja dane wnioskodawcy oraz termin ptatnosci w miesigcu, ktérego bedzie
dotyczyto rozliczenie.

miesi¢czna wysoko$¢ refundacji ustalana jest na podstawie biletow jednorazowych, biletow
miesiecznych lub w przypadku dojazdu wltasnym $rodkiem transportu — wedtug Tabeli nr 1
lub do wysokosci ceny miesigcznego biletu za przejazd komunikacja publiczng na wskazanej
trasie, jesli takowe potaczenie wystepuje.

Sposdb wyliczenia kwoty refundacji ujety w § 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§9

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2025 r.

Zataczniki:

1)

Tabela nr 1.

Uwaga:

Dokumenty niezbedne do ubiegania si¢ o refundacj¢ kosztow dojazdu mozna uzyskaé

w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Dzialdowie lub pobraé¢ ze strony internetowej

Urzedu (http://dzialdowo.praca.gov.pl)



