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Informacja dla bezrobotnego dotycaca przyznawania jednorazowo
srodkdw na podjecie dziatalngci gospodarczej w ramach projektu pn.
~Aktywizacja os6b miodych pozostajych bez pracy w mseie Ostrokka i powiecie
ostroleckim (I1)” wspétinansowanego zesrodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznewo2018 roku

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatiedia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1065 z 4 zm.).

2. Rozporadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z ddi lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow osgenia lub doposania
stanowiska pracy oraz przyznawagiadkow na podjcie dziatalnéci gospodarczej (Dz.
U. z 2017 r. poz. 1380),

3. Rozporadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grud@@l3 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowadnii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. nr L 352, z 24.12.2013, str. 1)

Bezrobotnemu mag by¢ przyznane jednorazowcosrodki na podjcie dziatalngci
gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy pejw konsultacji i doradztwa
zZwigzanych z podjciem tej dziatalnéci (zwane dalej ,,dofinansowaniem”) w wysakb nie
wyzszej ni 6-krotna wysoké&t przecetnego wynagrodzenia.

W roku 2018 dofinansowanie lgdzie przyznawane w wysok§ci nie wyzszej niz
24 000,00 zt.

Dofinansowania udzielaneg sosobom bezrobotnym zarejestrowanym w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Ostrete (PUP), ktérzy zamierzaprowadzé dziatalng¢ gospodarcz na
terenie Ostralki lub powiatu ostraickiego.

O przyznanie srodkdw moga ubiegat sie osoby bezrobotne do 29 rokuycia z kategorii
NEET —tj. osoby, ktére nie uczestnigav ksztatceniu formalnym w trybie stacjonarnym lub
szkoleniu (finansowanym z&rodkéw publicznych w okresie ostatnich 4 tygodny),tym w
szczegolnsi:

— 0soby z orzeczonym stopniem niepetnospraseno

— niskich kwalifikacjach (osoby z wyksztatlceniem mgkgalnie ponad gimnazjalnym,

— dhlugotrwale bezrobotne.

Osoby do 25 roku zycia nie mog byé zarejestrowane jako bezrobotne dhaej niz
4 mieshce

Bezrobotny pragscy uzyské dofinansowanie sktada w PUP wniosaelk, aktualnym druku
urzedu, okrelajgcy m.in.:

1) kwote wnioskowanychrodkow,



2) rodzaj podejmowanej dziatalé@ gospodarczej,

3) symbol podklasy rodzaju dziataléw okreslony zgodnie z Polsk Klasyfikacp
Dziatalngci (PKD),

4) kalkulacg kosztow zwazanych z podiciem dziatalnéci orazzrédia ich finansowania,
5) szczego6tow specyfikacy oraz harmonogram wydatkéw w ramach wnioskowanejtiow

6) forme zabezpieczenia zwrottrodkow w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy
przyznagcej srodki na podjcie dziatalndci
oraz sporzdza biznes plan dziataléa.

Srodki Funduszu Pracy udzielanes sv szczegdinéci na zakup maszyn, umdzen,
wyposaenia i zakup towarow nieztinych do uruchomienia dziatakw.

Zabezpieczenie zwrotu dofinansowania stanowi ¢gganie dwoch o0séb fizycznych
osiggajgcych staty miesiczny dochdd nie nszy niz 2 4002zt brutto.

Formg zabezpieczenia zwrotu dofinansowaniazeby¢ rowniez weksel z pagczeniem wek-
slowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na prawabhrzeczach, blokadarodkow

zgromadzonych na rachunku bankowym albo akt ndtgria poddaniu si egzekucji przez
diuznika i wnosz o wyrazenie zgody na zabezpieczenie przyznartyodkow w formie:

Dokumenty dotyczce wybranej formy zabezpieczenia zwrotu przyznaryoctikow:

1) W przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowaniaezr poeczycieli naley
przediay¢ dokumenty péwiadczajce dochody dwdch peczycieli, nie nisze ni 2 400
zt brutto miesjcznie tj. odpowiednio:

a) za&wiadczenia 0 wynagrodzeniu osob zatrudnionych res cieokrélony lub czas
okreslony nie krétszy ni 18 miesgcy,

b) decyzg o przyznaniu emerytury oraz wygi bankowy potwierdzagy wptyw
uposaenia lub ostatni odcinek emerytury,

c) w przypadku os6b prowagzych dziatalné¢ gospodarcg - zawiadczenia z ZUS
i Urzedu Skarbowego o braku posiadania zalegiodeklaracgs PIT za ostatni rok
potwierdzom przyjeciem przez Urgzd Skarbowy, dokumenty rejestrowe firmy:
REGON, NIP, zéwiadczenie o wpisie do ewidencji dziatatobgospodarczej;

d) w przypadku os6b prowagzych gospodarstwo rolne - @@adczenie z Urgu
Gminy o wielkgci posiadanego gospodarstwa,swe@dczenia z KRUS o braku
posiadania zalegéoi w optatach sktadek, gaiadczenie o aktualnie agjanym
dochodzie, np. z tytutu dostaw mleka (roczny wykbkmstaw mleka ze spotdzielni
mleczarskiej)...

2) W przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowanifonmie weksla z paiczeniem
wekslowym naley przeditayc¢:

a) dokumenty péwiadczajce dochody jednego pmmzyciela, nie nisze ni 3 600 zt
brutto miesjcznie tj. odpowiednio jak w ppkt 1 litera a-d,
b) oswiadczenie o stanie mgikowym Whnioskodawcy.

3) W przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowanidomnie gwarancji bankowej,
wnioskodawca, w terminie wskazanym przez PUP, mustdiazy¢ wystawiory przez
bank gwarangjna rzecz PUP, w ktérej wskazana jest kwota wradsetkami, na okres
2 lat.

4) W przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowanifonmie zastawu na prawach i
rzeczach, wnioskodawca, w terminie wskazanym pPAgR, musi przediy¢ dokument
potwierdzagcy dokonanie wpisu zastawu do rejestru zastawow videgciwym sydzie
rejestrowym).



5)

6)

W przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowaniafownie blokady rachunku
bankowego, wnioskodawca, w terminie wskazanym pREP, dostarcza dokument
potwierdzagcy ustanowienie przez bank blokady na rzecz PUR{Onej wskazana jest
kwota wraz z odsetkami, na okres 2 lat.

W przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowaniafownie aktu notarialnego
o poddaniu si egzekucji wnioskodawca musi przedé oswiadczenie o stanie
majtkowym Whnioskodawcy i w terminie wskazanym przez FRUdostarcz§ akt
notarialny o poddaniu siegzekucji, w ktérym wskazana jest kwota wraz zetkimi, na
okres 2 lat.

PUP zastrzega sobie wybor formy zabezpieczenia zvimoprzyznanych srodkow.

Koszty zabezpieczenia ponosi wnioskodawca.

Wspotmatonek wnioskodawcy oraz wspotnmahkowie pogczycieli wyraaja, w obecnéci
pracownika urgdu, pisemn zgod: na zacignigcie zobowizaa wynikajgcych z umowy
o przyznanigrodkow na dziataln@ gospodarcg

Whiosek o przyznanie dofinansowania mze by uwzgledniony w przypadku spetnienia
przez bezrobotnego nagpujacych warunkow:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7
8)

nie otrzymat dotychczas z Funduszu Pracy lub z dhnyunduszy publicznych
bezzwrotnychirodkéw na podjcie dziatalnéci gospodarczej lub rolniczej, zatnie lub
przysypienie do spotdzielni socjalnej,

nie posiadat wpisu do ewidencji dziatadnb gospodarczej w okresie 12 migsy
poprzedzajcych dzié ztozenia wniosku,

nie prowadzit dziatalngi gospodarczej w okresie 12 migsi poprzedzagych ziaenie
wniosku o przyznanigrodkéw na podjcie dziatalnéci gospodarczej,

nie byt w okresie 2 lat przed dniem zémia wniosku skazany za przgstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dniezérwca 1997 r. — Kodeks
karny (Dz.U. z 2017 r. poz. 2204 zzm zm.) lub ustawy z dnia 28 fmziernika 2002 r.
0 odpowiedzialnéci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod zbgo kary
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1541),

nie byt karany zakazem deptu dosrodkéw publicznych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o fsech publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
2077);

zrezygnuje z mdiwosci zawieszenia prowadzenia dziataloogospodarczej w okresie
12 miesgcy po dniu rozpocgia prowadzenia dziataldo gospodarczej;
nie posiada nieuregulowanych w terminie zok@ah finansowych,

w okresie 12 miesty poprzedzacych zt@enie wniosku:

a) nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny peeig propozyciji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy okrdone] w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o profnoc
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. @1Z r., poz. 1065 z pgé. zm.),
zwanej dalej ,ustaw’ oraz udziatlu w dziataniach w ramach Programu Akpnacja i
Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwat z wilasnej winy szkolenia, &ia realizacji indywidualnego planu
dziatania, udzialu w dziataniach w ramach Prografkiywizacja i Integracja,
o ktébrym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania praotacznie uytecznych lub
innej formy pomocy okrdonej w ustawie,

c) po skierowaniu pod} szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostychz,st@ace
spotecznie gyteczne lub ina forme pomocy okrélong w ustawie.”;



9) spetnia warunki okidone w rozporzdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 10@8 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. nr 1235 24.12.2013, str. 1)

Przyznane Whnioskodawc§rodki na podjcie dziatalnéci gospodarczej stanogvipomoc
de minimis zgodnie z rozpgdzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grud2@d.3 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o &mkowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. nr L 352, z 24.12.2013, sty.dlatego te ,,Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu s¢ 0 pomoc de minimis” jest niezlgdnym zalgcznikiem
do wniosku.

PUP nie udziela dofinansowania na poggie nastpujacych przedsewzieé:

1) handel obwény na rynkach i targowiskach (wymagany jest putdtjsnarny),
2) handel akwizycyjny,

3) prowadzenie lombardu, komisu,

4) ustugi transportowe, w tym transport oséb takséwikam

5) ustugi wr&biarskie i ezoteryczne,

6) ustugi w zakresie medycyny naturalnéyiadczone przez osoby nieposiaga
odpowiedniego przygotowania wynigapgo z wyksztatcenia lub ukozonych szkole
i kursow,

7) ustugi prowadzenia badai diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia przez byso
nieposiadajce wyksztatcenia medycznego,

8) przegcie dziatalnéci gospodarczej poprzez jednoczesne odkupigmidkdéw trwatych
I obrotowych,

9) prowadzenie dzialalrioi tozsamej z dziatalnieia wspotmatonka,

10)prowadzenie dziataldoi o tym samym profilu i w tym samym miejscu (Dytekbiorac
pod uwag wyjasnienia bezrobotnego, w szczegodlnych przypadkachenpodjé inng
decyzp).

Przyznanesrodki nie moga by¢ wydatkowane w szczegdlniei na:

1) udzialy we wszystkich typach spotek,

2) zakup akcji i obligacii,

3) zakup automatow (do giergoznaciowych, do napojow, fotobudki, wagi, udzenia do
mierzenia dnienia krwi itp.),

4) zakup papieroséw i napojéw alkoholowych,

5) inwestycje budowlane,

6) optaty administracyjne i skarbowe, sktadki ZUS, veyp wynagrodzgé, koszty
ubezpieczenia dziatalaai,

7) zakupsrodkéw transportu, z wykzeniem przyczep,
8) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej,
9) zakup telefonu komorkowego za kwatyzsz niz 1 000,- zi,

10) zakup towarow do handlu oraz materiatow i surowctdav produkcji w wysokeci
powyzej 60% wnioskowanej kwoty,

11) drona, w przypadku braku posiadania odpowiednichwpien,

12) zakup mebli i sprgu gospodarstwa domowego, w watgiem mebli biurowych typu;
biurko, krzesto, szafa (aktowa), potki gdy ma tcasednienie w kontgkie rodzaju
dziatalngci (jezeli dziatalng¢ gospodarcza ma By prowadzona w miejscu
zamieszkania lub zameldowania).



13) finansowanie szkofei kurséw prawa jazdy,

14) zakup nieruchomizi,

15) wnoszenie kaucji lub wgbnej optaty wynikajcej z umowy leasingowej,

16) pokrycie kosztow transportu dostaw maszynadza, towaru... oraz ich ubezpieczenia,
17) zakup paliwa,

18) pokrycie kosztow reklamagych dziatalné¢ — za wyjtkiem zakupu szyldu,

19) zakupy w ramach umowy kupna — sprzgdad osob spokrewnionych, krewnych w linii
prostej, rodzastwa lub powinowatych w linii prostej wnioskodawcy,

20) zakup spretu z przeznaczeniem do wynajmu/dzeasy,
21) zakup uywanego rusztowania,

22) zakup rzeczy xzywanych, ktorych ward nie przekracza otrzymanej kwoty
dofinansowania

Przedmioty zakupione na podstawie umowy kupna-sig¢ze (odkupione) wymagaj
zalyczenia, do w/w umowy, wyceny rzeczoznawcy dodgey wartgci zakupionychsrodkow
trwatych lub nietrwatych. Koszt wyceny ponosi wrkodawca.

Przedmioty zakupione od innych podmiotow gospodanttz ktére stanowihyérodki trwate
lub wyposaenie tych podmiotéw na podstawie faktury VAT lulblranku wymagaj rowniez
wyceny rzeczoznawcy co do ich waitd Koszt wyceny ponosi wnioskodawca.

Przed przyznaniem dofinansowania #®mo zosta przeprowadzona kontrola wpha
w miejscu, w ktérym ma kiyprowadzona dziataldé gospodarcza.

Wyptata dofinansowania ngpuje po podpisaniu umowy, przelewem na wskazanpisgo
rachunek bankowy Wnioskodawcy.

Ztozony wniosek podlega ocenie formalnej i merytoryczne

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie dotyczy ong w zakresie nw. wymogow:
1) czytelnego wypetnienia wniosku wzyku polskim,

2) wypetnienia wszystkich wymaganych rubryk,

3) podpisania przez uprawnposolz,

4) wysokdaci wnioskowanej kwoty dofinansowania mniejszej tdlwvnej 24 000,-zi,

5) kompletndci wniosku w zakresie wymaganych ganikow,

6) proponowanych form zabezpieczenia sptaty zmakei w przypadku wypowiedzenia
umowy,

7) przygotowania lokalu do prowadzenia danego tyjmiatalndgci gospodarczej (np.
przekwalifikowanie lokalu pod funkgjuzytkowa, SANEPID),

8) dokumentéw potwierdzggych posiadanie kwalifikacji zawodowych, licencjubli
doswiadczenia zawodowego umdoviajgcych prowadzenie wybranego rodzaju
dziatalngci gospodarcze).

Niedopetnienie ktéregokolwiek z w/w wymogow skutkupegatywn ocery formalrg.
Whioski — zawierajce bkdy i braki formalne — nieasprzekazywane do oceny merytoryczne;.

Ocena merytoryczna jest dokonywana w szczegolém o nasepujace kryteria:

1) rodzaj planowanej dziataldo gospodarczej — preferowana dziataglhowytwércza
I ustugowa,



2) rodzaj posiadanego (udokumentowanego) wyksztalcdmalifikacji, doswiadczenia
zawodowego i umiefnosci zwigzanych z profilem planowane] dziatakoo
gospodarczej.

3) planowane miejsce prowadzenia planowanej dziatalno

4) zasadn& przeznaczenigrodkoéw dofinansowania na wydatki zgane bezp@ednio
i jednoznacznie z rodzajem zamierzonej dziakadnioudziatsrodkéw wiasnych,

5) proponowane zabezpieczenie zwrotu dofinansowania,

6) przygotowanie wnioskodawcy do uruchomienia dziasthgospodarczej - spagdzony
biznes plan dziatalr$ai, w tym:

— stan zaawansowania prac w zakresie uruchomienradattaici,
— opis produktu/ustugi,

— znajomd¢ rynku i konkurencji,

— opfacalngc¢ i efektywna¢ przedsgwziecia,

— analiza SWOT oraz ryzyka i zagenia mogce przyczyni sic do upadku planowane;j
dziatalngci wraz z propozycja dziatazaradczych.

Podstawg przyznania jednorazowosrodkow na podjecie dziatalngsci gospodarczej jest
umowa zawarta przez Starosg Ostroteckiego reprezentowanego przez Dyrektora
Powiatowego Urzdu Pracy w Ostrofece a bezrobotnym.

Umowa lgdzie zawierd zobowgzanie do rozpoezia prowadzenia dziataldo gospodarczej
w terminie do 4 tygodni od daty zawarcia umowyoraz m.in.:

1) wydatkowania w terminie okéenym w umowie, w okresie od dnia zawarcia umowy do
2 miesecy od dnia podjcia dziatalnéci gospodarczej, zgodnie z przeznaczeniem
otrzymanychsrodkow;

2) rozliczenia wydatkowania otrzymanycimodkow w terminie okrdonym w umowie,
nieprzekraczacym dwoch miesicy od dnia podjcia dziatalnéci gospodarczej;

3) prowadzenia dziataldoi gospodarczej przez okres, nie krotszy I mies¢cy /do okresu
prowadzenia dziataldci gospodarczej zaliczagsprzerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania zéwiadczenia rehabilitacyjnego a nie zaliczg siurlopu
macierzyskiego i rodzicielskiego/;

4) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorczenia wezwania Starosty, cakgi
dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczgmi od dnia ich otrzymania,
w przypadku:

a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodrpezeznaczeniem;

b) zilozenia niezgodnego =z prawdoswiadczenia, zawiadczenia Ilub informacji
dolagczonego do wniosku;

c) podgcia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia dnadai gospodarczej
w okresie pierwszych 12 miesy prowadzenia dziataldoi gospodarczeyj;

d) naruszenia innych warunkéw umowy;
e) prowadzenia dziatal$oi gospodarczej przez okres krotszy b miesgcy;

Zwrot proporcjonalny w przypadku pedja dziatalnéci gospodarczej:

— polegajcej na prowadzeniuztiobka Ilub klubu dziegcego z miejscami
integracyjnymi,

— polegajcej naswiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci nigosprawnych w
miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych,

— przez poszukygrego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej,



5) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego zgodnie z ustgw dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug podatku nalicanego, dotycacego zakupionych
towarow i ustug w ramach przyznanego dofinansowanjaw terminie nie diuzszym
niz:

a) 90 dni od dnia zlzenia przez bezrobotnego, deklaracji podatkowejaatej podatku
od towardw i ustug, w ktorej wykazano kwaqtodatku naliczonego z tego tytutu — w
przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozlicaey wynika kwota podatku
podlegajca wptacie do urkdu skarbowego lub kwota do przeniesienia nacpast
okres rozliczeniowy.

b) 30 dni od dnia dokonania przez anlz skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KM3,przypadku, gdy z deklaracji
podatkowej dotycxej podatku od towarow i ustug, w ktorej wykazanwoke
podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okrediazeniowy wynika kwota do
zwrotu.

6) zwrotu otrzymanego niewydatkowanego dofinansowaniterminie 2 miesicy od dnia
podicia dziatalnéci gospodarczej.

Kwota przyznanych srodkOw po zawarciu umowy zostanie przekazana na kdao
Whioskodawcy.

Whioskodawca- bezrobotny traci status osoby bezroloej nastepnego dnia po dniu
otrzymaniu srodkéw na podjecie dziatalndgci gospodarcze;.

SPRAWY ORGANIZACYJNE

¢ Kompletne wnioski wraz z zgdznikami naley sklad& w Powiatowym Urzdzie Pracy
w Ostrokce, ul. 11 Listopada 68 (kancelaria, pokoj nr 20).

¢ Whnioski naley skiad& na obowizujacym w PUP druku. Do wniosku dmiza s
wymienione w nim zakzniki, przy czym kserokopie muszby¢ pcswiadczone za
zgodndg¢ z oryginatem przez bezrobotnego.

¢ Whnioski zawierajace uchybienia formalne nie lda rozpatrywane pod wzgédem
merytorycznym.

O rozpatrzeniu wniosku i poggj decyzji PUP powiadamia Wnioskodawev formie
pisemnej w terminie miesiaca od dnia zigenia kompletnego wniosku wraz z
wymaganymi zahcznikami.

Od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuggeotanie. (Umowa o przyznanie
dotacji jest aktem cywilno — prawnym tadnej ze stron nie przystuguje roszczenie o jej
zawarcie).

Uwagal!

Ztozenie wniosku nie zwalnia o0s6b bezrobotnych z obpku stawiania si
w Urzedzie na obowgzkowe wizyty w wyznaczonych terminach.

Projekt, Aktywizacja osob mitodych pozostagcych bez pracy w miécie Ostrofeka
I powiecie ostrokckim (llII)” jest realizowany w ramacBsi priorytetowej | Osoby
miode na rynku pracyDziatanie 1.1.Wsparcie os6b miodych pozosiajch bez
pracy na regionalnym rynku pracy —  projekty pozakoaowe,
Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spoégrz
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 20144320



